BIROUL REGIONAL PENTRU COOPERARE TRANSFRONTALIERA CALARASI
PENTRU GRANITA ROMANIA-BULGARIA

Calarasi, Zona Chiciu, parte din cladirea principala a imobilului reprezentand sediul
Serviciului Public Transport Fluvial de Marfuri si Calatori la P.C.T.F Calarasi (Romania)-
Silistra (Bulgaria), jud. Calarasi, tel: +40 242 313091, fax: +40 242 313092, e-mail:

BIROUL REGIONAL DE COOPERARE TBANSFRONTALIERA CALARASI
PENTRU GRANITA ROMANIA - BULGARIA

Organizeaza proces de selectie pentru ocuparea unui post vacant de personal executie din cadrul
Serviciului Administrativ, Directia Economica (contract de munca pe durata determinata)

Personal executie
— contract de munca pe perioada determinata —

Candidatii care doresc sa participe la procesul de selectie vor transmite, pana la data de 21
septembrie 2017 un CV la adresa hr@calarasicbc.ro. Este obligatorie mentionarea in CV a unei
adrese de e-mail pentru comunicarea rezultatelor procesului de selectie.

Conditii de participare la procesul de selectie:

a) Studii medii;

b) Abilitati de administrare si procesare a informatiei;

c) Cunostinte bune de operare pe calculator ( Windows, Microsoft Office);
d) Flexibilitate, responsabilitate, perseverenta, caracter integru;

e) Permis de conducere categoria B constituie un avantaj;

Documente necesare aplicarii:

Aplicatia consta in CV (Curriculum vitae). Este necesar ca in cadrul aplicatiilor ce vor fi transmise
la adresa hr@calarasicbc.ro sa se mentioneze o adresa de e-mail pentru comunicarea rezultatelor
procesului de selectie.

Atentie! Aplicatiile ce nu vor contine informatiile solicitate cu privire la adresa de e-mail vor fi
respinse.

Obiectivul postului:

Desfasoara activitati administrative specifice Biroului Regional pentru Cooperare Tranfrontaliera
Calarasi pentru granita Roméania- Bulgaria (BRCT Calarasi).

Profilul postului:

a) sigura intretinerea curenta a spatiilor/echipamentelor/autoturismelor aflate in proprietatea
BRCT Calarasi;

b) Numeroteaza, stampileaza si multiplica documente aferente contractelor de finantare
incheiate Tn cadrul Programului Interreg V-A Romania-Bulgaria / alte documente rezultate
din desfasurarea activitatii.

c) Participa la distribuirea/aprovizionarea cu materialele/echipamentele necesare desfasurarii
activitatii BRCT Calarasi;

d) Participa la realizarea activitatilor de protocol in cadrul BRCT Calarasi;

e) Pregatire documente in vederea arhivarii si participare la activitatile legate de depozitarea
acestora n arhiva institutiei.

Bibliografie:

a) Lege nr. 315 din 28 iunie 2004 privind dezvoltarea regionala in Romania;
b) Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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Depunere aplicatie si informatii suplimentare:

Detalii cu privire la aplicatie/informatii suplimentare sunt prezentate in regulamentul pentru
participare la procesul de selectie

Doar aplicatiile depuse in termen vor fi luate in considerare pentru participarea la
procesul de selectie.

Persoana de contact:

Petrus Alexandru CIOCARLAN — expert resurse umane
Tel: 0242.313.091

E-mail: hr@calarasicbc.ro
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