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BIROUL REGIONAL DE COOPERARE TRANSFRONTALIERĂ CĂLĂRAŞI  
 PENTRU GRANIŢA ROMÂNIA – BULGARIA 

 
Organizează proces de selecţie pentru ocuparea unui post vacant de arhivist din cadrul 

Compartimentului Arhivă, Directia Economica (contract de muncă pe durată determinată)  

Arhivist 

– contract de muncă pe perioadă determinată 12 luni –  
 

Candidatii care doresc să participe la procesul de selectie vor transmite, până la data de 21 

septembrie 2017 un CV la adresa hr@calarasicbc.ro. Este obligatorie menţionarea în CV a unei 

adrese de e-mail pentru comunicarea rezultatelor procesului de selecţie.  

 

Condiţii de participare la interviu: 
 

a) Studii superioare;  

b) Cunoştinţe de limba engleză; 

c) Cunoştinţe bune de operare pe calculator ( Windows, Microsoft Office); 

d) Permis de conducere categoria B constituie un avantaj; 

 

Documente necesare aplicării: 

Aplicaţia constă în CV (Curriculum vitae). Este necesar ca în cadrul aplicațiilor ce vor fi transmise 

la adresa hr@calarasicbc.ro să se menționeze o adresă de e-mail pentru comunicarea rezultatelor 

procesului de selecţie.  

 
Atenţie! Aplicaţiile ce nu vor conține informațiile solicitate cu privire la adresa de e-mail vor fi 

respinse.    

 

Obiectivul postului: 
 

Desfăşoară activităţi specifice de arhivare contribuind la procesul arhivării documentelor în cadrul 

BRCT Călăraşi respectând legislaţia în vigoare. 

 

Profilul postului: 
 

a) Arhivează documentele rezultate din activităţile instituţiei; 

b) Verifică şi înregistrează intrările/ieşirile tuturor documentelor din cadrul arhivei instituţiei; 

c) Îndrumă şi sprijină echipa de conducere în procesul de întocmire a nomenclatorului 

arhivistic; 

d) Propune soluţii pentru selecţionarea şi scoaterea din arhivă a documentelor cărora le-a 

expirat termenul de păstrare şi au fost declarate nefolositoare. 

 

Bibliografie: 
 

a) Legea nr. 16/1996 – Legea Arhivelor Naţionale, republicată - cu modificările şi completările 

ulterioare; 

b) Programul Interreg V-A România-Bulgaria; 

 

Bibliografia poate fi descărcată la adresa de web-site www.calarasicbc.ro. 
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Depunere aplicație şi informaţii suplimentare: 

Detalii cu privire la aplicaţie/informaţii suplimentare sunt prezentate in regulamentul pentru 
participare la procesul de selectie 
 
Doar aplicaţiile depuse în termen vor fi luate în considerare pentru participarea la procesul 
de selecţie.  
 
Persoană de contact: 
Petruş Alexandru CIOCÂRLAN – expert resurse umane 
Tel: 0242.313.091 
E-mail: hr@calarasicbc.ro  
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